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Pracedura puhllkuwama informacji w Biuletynie Informacji Publicznej
w ZQSPDH:JSZ](OI .ﬁpEﬂth}'ﬂh przy Wojewddzkim Szpitalu Rehabilitacyjnym
dla Dzieci w Jastrzebiu-Zdroju

§1
Postanowienia ogdlne

Na podstawie art.. 4 ust 1 pkt 114 ustawy z dnia 06 wrzesnia 2001r. ustawy o dostepie do informacji
publicznej (Dz.U. z 2018 poz. 1330, z péin. zm.)

1. Procedura publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publicznej (zwana dalej Procedura)
reguluje podzial kompetencji w Zespole Szkdl Specjalnych przy Wojewédzkim  Szpitalu
Rehabilitacyjnym dla Dzieci w Jastrzebiu-Zdroju w zwigzku z publikowaniem informacji na stronie
Biuletynu Informacji Publicznej Zespolu Szkét Specjalnych przy Wojewddzkim  Szpitalu
Rehabilitacyjnym dla Dzieci w  https://bip-slaskie.pl/zssjastrzebie/ zgodnie z zapisami ustawy
o dostepie do informacji publiczne;j.

2. Uiyte w procedurze okreslenia oznaczaja:

1) BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Zespole Szkdt Specjalnych przy Wojewddzkim Szpitalu
Rehabilitacyjnym dla Dzieci w Jastrzebiu-Zdroju;

2) Dyrektor - osoba kierujgca Zespolem Szkdt Specjalnych przy Wojewddzkim Szpitalu
Rehabilitacyjnym dla Dzieci w Jastrzgbiu-Zdroju lub jego Zastepca;

3) Przewodniczacy Komisji Przetargowej (lub jego Zastepca) - osoba kierujaca pracami Komisji
przetargowej, powotanej przez kierownika zamawiajgcego do czynnosci zwiazanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenia zaméwienia publicznege lub postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi;

4) Redaktor BIP pracownik Zespotu Szkdl Specjalnych przy Wojewddzkim  Szpitalu
Rehabilitacyjnym dla Dzieci w Jastrzebiu-Zdroju, imiennie wyznaczony przez Dyrektora, ktarego
obowigzki zostaly okreslone w niniejszej procedurze;

5) Metryczka informacji - informacja o kazdym wytworzonym artykule:

&) UDIP - ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

§2
Publikowanie informacji w Biuletynie Informacji Publicznej

1. Zakres i sposob publikowania informacji okreilajg przepisy ustawy z dnia 6 wrzeénia 2001 .
o dostgpie do informacji publicznej, rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej, rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych | wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych, ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych



2. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu:

1) w zakresie i na zasadach okreslonych w przepisach o ochronie danych osobowych, o ochronie
informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych;

2) ze wzgledu na prywatnosc osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy Ograniczenie to nie dotyczy
infarmacji o osobach petnigcych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem tych funkcji, w tym
o warunkach powierzenia | wykonywania funkcji oraz w przypadku, gdy osoba fizyczna lub
przedsiebiorca rezygnuja z przystugujgcego im prawa.

3. Zatwierdzenie informacji do publikacji w BIP odbywa sie na zasadzie akceptacji tresci, na podstawie
zalacznika nr 1 do niniejsze] procedury Karta akceptacji tresci do publikacji w BIP,
z zastrzeieniem ust. &:

1) redaktor przygotowuje tresé informacji podlegajace] publikacji w BIP z uwzglednieniem przepisow
o dostepie do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych
i ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych i przekazuje wraz z zatacznikiem do sprawdzenia
i zatwierdzenia osobie, o ktérej mowa w pkt 2. W przypadku watpliwosci, czy tresd do opublikowania
w BIP podlega ograniczeniu. pracownik komaorki organizacyjne] merytorycznego konsultuje tres¢ do
publikacji i/lub Inspektorem Ochrony Danych.

2) Dyrektor, Przewodniczacy komisji przetargowe] lub osoba upowainiona do zatwierdzania —
sprawdza tres¢ informacji do publikacji w BIP 2 uwzglednieniem przepiséw o dostgpie do informacji
publicznej, o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych i ochronie innych tajemnic
ustawowo chronionych, nastepnie zatwierdza informacje do publikacji w BIP lub w uzasadnionych
przypadkach odsyta tresc informaciji do poprawy;

3) Redaktor publikuje w BIP zatwierdzone przez osobg, o ktérej mowa w pkt 2 informacje sprawdzajac
ich kompletnoéé oraz weryfikuje ich tresc pod wzgledem technicznym.

4. \nformacja, w ktorej dokonano ograniczenia dostgpu (np. poprzez anonimizacje) lub wylaczenia
jawnosci musi zawiera¢ informacje wymagane przepisami prawa, okreglonymi w art. 8 ust. 5 UDIP:
zakresie ograniczenia dostepu lub wylaczenia jawnosci, podstawie prawnej ograniczenia dostgpu lub
wylgczenia jawnoséci oraz informacjg o osobie, ktora ograniczyta dostep lub wylaczyta jawnosc.

5. Usuniecia informacji ze strony BIP moie dokonaé¢ Redaktor BIP na wniosek Dyrektora
w przypadkach gdy:

1) informacja zostata btednie wprowadzona;
2) informacja zostata powtdrnie wprowadzona;
3) wynika to z przepisdw prawa.

6. Informacja zatwierdzana do publikacji przez osobg upowazniong do zatwierdzania nie moze byc
przez te osobe sporzadzona, poza przypadkiem braku Redaktora.

7. Zatwierdzenie informacji do publikacji w BIP na podstawie karty akceptacji tresci nie dotyczy
wprowadzania zmian administracyjno — organizacyjnych np. ksiaiki teleadresowej, struktury
organizacyjnej, struktury strony, podstron, menu, itp.

\



§3

Odpowiedzialnosé i nadzér

1. Zadania Przewodniczacego komisji przetargowej:
1) zobowigzuje sie Przewodniczacego komisji przetargowej do:

a} wykonywania wszelkich czynnosci pozostajgcych w zakresie kompetencji rzeczowe] danej komisji
przetargowej, zwigzanych z udostepnianiem informacji publiczne] oraz informacji do ponownego
wykarzystywania,

b) nadzorowania czynnoici zwigzanych z wylaczeniem jawnosci oraz ograniczeniem dostepu do
informacji publicznej wynikajgcej z przepiséw o ochronie danych osobowych, przepisdw zwigzanych
z ochrong tajemnicy przedsigbiorcy, przepiséw o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie
innych tajemnic prawnie chronicnych,

2) odpowiadajg za prawidlowosc, aktualnosd i terminowosE zamieszczania informacji w BIP zwigzanych
z kompetencjg rzeczowy podleglej komisji przetargowe;;

2. Zadania Redaktora BP:

1) odpowiada za okreslenie i zarzadzanie strukturg BIP, projektuje uktady szablonowe stron oraz
technicznie przygotowuje je do wypetnienia trescia;

2) dba o wiasciwie i terminowe wypetnianie trescia,

3) odpowiada za publikowanie informacji o zadaniach, procedurach, dziatalnosci Zespotu Szkdt
Specjalnych przy Wojewddzkim Szpitalu Rehabilitacyjnym dla Dzieci w Jastrzebiu-Zdroju oraz innych
polecen otrzymanych przez Dyrektora / Przewodniczacego komisji przetargowej;

4) przyimuje wszystkie uwagi | wnioski dotyczace koniecznosci tworzenia nowych ukladdw stron oraz
zamieszczenia nowych rodzajéw informacji w BIP po uprzedniej akceptacji Dyrektora
i Przewodniczgcego komisji przetargowej., na podstawie zatacznika nr 2 do niniejszej procedury;

5) wprowadza dane do publikacji przygotowane z uwzglednieniem zasady akceptacji tresci oraz
uzupetniajg z naleiyty starannosicia metryczke informacji, o nastepujgce obowigzkowe informacje:
a) dane okreslajgce toisamosc osoby, ktdra informacje wytworzyla,

b) dane okreslajgce tozsamosé osoby. ktéra odpowiada za tresc informacji,

c) dane okreslajgce toisamosc osoby, ktéra wprowadzita informacje do BIP

d) czas wytworzenia informacji,

) czas udostepnienia informacji (dane uzupetniane przez aplikacje automatycznie):

f) opis dokonanych zmian w publikowanej tredci:

6) odpowiada za wlasciwe, zgodne z przepisami prawa

proy Wojewddz)

dla Dri




Zalgcenik nr 1 de

Procedury publikowania informac)l w Bivletynie Informacii Publiczne)
oraz dostepu do informacii publicznej w Zespole Szkdd Specjalnych
proy Wajewadzkim Szpitalu Rehabilitacyjnym dia Dzieci

w lastrzebiv-Zdroju

Karta akceptacji tresci do publikacji w BIP w Zespole S5zkét Specjalnych przy Wojewodzkim Szpitalu
Rehabilitacyjnym dla Dzieci w Jastrzebiu-Zdroju nastepujgcych tresci z uwzglednieniem przepisow o dostgpnie
do informacji publicznej, o ochronie danych osobowych, o ochronie informacji niejawnych i echronie tajemnic
ustawowo chronionych:

Tytut:

Trese:

Wytwaorzyt informacje,
odpowiedzialny za tresc:
Data publikacji:

Data wygasniecia publikaciji:

Informacja dotyczaca ograniczenia dostepu lub wylgczenia jawnosci powyiszych tresci (wypetnic jezeli dotyczy)

MNazwa zasobu / Zakres Podstawa prawna Dane osoby, ktdra
tredd apraniczenia ograniczenia ograniczyla dostep
dostepu lub dostepu lub lub wytworzyta
wylaczenia wylgczenia jawnosid
jawnoci jawnosel

Potwierdzam przygotowanie informacji

Potwierdzam, 2e tresé informacji i/lub dokumentow zostala sprawdzona i nie zawiera bledow merytorycznych
oraz danych, ktérych ujawnienie bytoby niezgodne z prawem,.

Podpis Dyrektora

... DYREKTOR
sennhr SxAl Crariala
Potwierdzam opublikowanie tresci informacji w BIP prpfﬂr‘i‘:ﬂ Sz451 Specialnvet
&y WLy LD 3L :.:II-'_-_';.'_ i
dla Dzjecl rdroju

Podpis Redaktara 20 (:}:j} '%12' .



Zalgcenik nr 2 do

Procedury publikowania informacji w Biuletynie Informacji Publiczne]
craz dostepu do informacji publicznej w Zespole Szkdf Specjalnych
priy Wojewodzkim Szpitalu Rehabilitacyjnym dla Dzieci

w lastrzebiu-Zdroju

Wniosek o zmiang struktury BIP

T

Podpls 050bY WNOSZE0R]: ... i ees remses semsessssss e sissssemssssesssren

Prosze o utworzenie/wylgczenie/zmiane w strukturze BIP zaktadki o nazwie:

Mazwy kolumn w rejestrze

Podpis Dyrektora

Podpis Redaktora
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